
湖南女子学院学生工作部
学工部[2026] 27 号

关于做好 2026 年非毕业生暑期留校住宿工作的通知

各二级学院：

暑假将至，为严格落实学校暑假期间的校园安全要求，合理确定

暑假留校人数，切实保护好学生人身和财产安全，强化暑期宿舍的安

全管理，现将 2026 年非毕业生暑期留校住宿相关事宜通知如下：

一、暑期留宿申请对象

1.备考研究生的 2023 级学生；

2.暑期集训的自训队成员、相关参赛队员；

3.协助校内职能部门开展暑期工作的学生；

4.经学院核实把关的其他特殊原因学生。

二、暑期留宿审批流程

1.申请人：按要求填写并准备好《湖南女子学院暑期留校申请材

料》《湖南女子学院学生假期留校住宿申请表》《湖南女子学院学生

假期留校住宿安全承诺书》等相关材料，纸质档提交给辅导员。（所

有申请资料均一式二份，本人和所在学院各留一份）

2.辅导员：审核学生提交的纸质材料完备情况和留校住宿原因的

真实性，签名后联系对应的负责老师及部门签字盖章。

3.所在学院学生工作负责人：核实情况后签字盖章。

4.所在学院学生宿舍管理专干：收齐本学院已签字盖章的《湖南

女子学院暑期留校申请材料》及相关证明材料，汇总填写好《暑期留

宿学生名单汇总表》并打印签字盖章（附件 2），于 6 月 12 日之前

将以上材料交至学生工作部宿舍管理中心（乐学楼 401 室），汇总表

电子文档发至 1508301861@qq.com，联系人杜老师。

5.学生工作部宿舍管理中心：审批二级学院提交的材料，根据二



级学院提交的名单统一安排住宿并反馈到学院。

三、暑期留宿注意事项

1.学生留校期间要做好宿舍物品清理和卫生清洁；外出需锁好宿

舍门窗，保管好自己的贵重物品；注意用电安全，离开宿舍及时断电，

不在宿舍乱拉乱接电线，不使用大功率电器、劣质插座和劣质充电器。

2.暑假留校期间，学生要自觉遵守暑校留校的相关规定，服从学

校统一管理。

3.留校学生不得擅自在校外住宿或留宿外来人员，中途离校严格

按规定向辅导员、所在学院或相关部门老师申请并征得同意。

4.学生留校期间严格遵守宿舍闭寝时间，周日至周四晚上 10：

30 闭寝，周五和周六晚上 11：00 闭寝。因特殊情况晚归和不归宿者，

需提前向辅导员和学院请假报备，由辅导员或暑期值班老师联系当班

宿管员，值班宿管员进行相关情况处理和登记。

5.有暑期留校学生的学院要加强留校学生教育和管理，每天安排

工作人员值班，做好学生查寝及每晚归宿情况统计，及时发现并解决

留校学生存在的问题。

附件：

1.湖南女子学院 学院学生暑假留校申请材料

2.2026 年暑期留宿学生名单汇总表

湖南女子学院学生工作部

2026 年 6 月 8日



附件 1：

编号：

湖南女子学院 院学生暑假留校申请材料

姓 名： 班 级：

原寝室： 电 话：

申请材料目录

序号 材 料 份数

1 湖南女子学院学生假期留校住宿申请表

2 湖南女子学院学生暑假留校住宿安全承诺书

3 学校相关部门出具证明

4 学生家长确认学生假期留宿证明

备注：

1、编号由学院统一填写。

2、申请理由、父母意见等信息真实有效。

3、相关证明材料包括学生身份证复印件、家长（或监护人）身份证复印件、

相关培训证明等。

4、所有申请材料一式二份，用黑色签字笔认真填写，学生本人、所在学院

各执一份。



湖南女子学院学生假期留校住宿申请表

二级学院：

姓 名 专业班级 联系电话

留校

类别

食堂

就餐

是（ ）

否（ ）

留校

时间段 —

家庭

住址

家长姓名

及电话

辅导员

及电话

责任老师

及电话

申请具

体原因
学生签名： 年 月 日

辅导员

意见

经审查，并对其进行安全及管理教育，同意该生假期留宿。

辅导员签名： 年 月 日

相关

部门

意见

负责老师签名：

负责老师电话 ：

年 月 日

负责人签字（公章）：

年 月 日

二级

学院

意见

经审查，同意该生假期留宿，并承担对该生的监管。

负责人签字（公章）：

年 月 日

学工处

意见

经审查，同意该生假期住校。

负责人签字（公章）：

年 月 日

说明：1.留校类别：填写分为“考研”、“集训”、“工作”、“其他”四类。

2.负责老师签名：考研学生是学院考研指导老师，集训的自训队员或参赛队员是带队老

师，校内职能部门工作学生是相关部门负责工作老师。



湖南女子学院学生暑假留校住宿安全承诺书

本人 （姓名）系 学院 专

业 班的学生，学号为： 。因

原因自愿申请暑假留校住宿，并作出以下承诺：

一、保证自愿申请留校住宿理由的真实，暑假留校住宿一事已告

知家长并家长亲笔签字同意。

二、暑假留校期间，自觉遵守国家的有关法律法规，遵守《高等

学校学生行为准则》和《湖南女子学院学生手册》中的有关规定，自

觉遵守社会公德。

三、保证服从学校统一管理和住宿安排，严格遵守学校作息时间，

不晚归，不留宿他人。中途离校严格按规定向辅导员、所在学院或相

关部门老师申请并征得同意。

四、保证不在宿舍使用违章电器(私拉乱扯电线)，不私自调换宿

舍。不在宿舍内酗酒、赌博、打架斗殴、聚众喧哗等。搞好宿舍团结，

保持宿舍卫生整洁。

五、爱护公共及私人财产，造成公共和他人财产损坏或丢失的，

照价赔偿并承担一切责任。

六、留校住宿期间加强安全防范意识，贵重物品（如电脑、现金

等）由自己妥善保管，损坏或丢失自行承担责任。

七、不参加非法组织（包括传销组织）、非法宗教活动等任何不

利于人身安全的活动。

八、假期留校期间，若因违反学校管理纪律导致发生的问题及不

良后果，由学生本人承担相应责任。

承诺人签名：

年 月 日



学校相关部门出具证明

学生宿舍管理中心:

我校 院 级 班

同学因参加我单位（部门）组织的 活动，

需于 年 月 日至 月 日留校住宿。单

位(部门)联系人: ，联系电语: 。

特此证明!

单位(部门)签章：

年 月 日



学生家长确认学生假期留宿证明
家长身份证正反面复印件

本人 的儿子（女儿） _在湖南女子学院

学院 专业 班就读,我知晓并同意儿子（女儿）

因暑假期间在学校进行考研备考或参加社会实践或学校活动,需于

年 月 日至年 月 日留校住宿。在此期间，我会与

儿子（女儿）保持联系，落实好监护人的职责。联系电

话: 。

家长签字:

年 月 日



附件 2：

2026 年暑期留宿学生名单汇总表
填报学院（公章）： 报送时间： 年 月 日

编号 姓名 性别 班级 原寝室 家庭所在地 联系方式 家长联系

方式

留宿时间 留 宿 原

因类别

辅导 员及

联系方式

负责 老师

及联 系方

式

是 否 食

堂就餐

暑 期 住

宿寝室

备注

1 张三 22 级社工

1班

北十 101 室 湖南常德 123xxx 139xxx 0620- 集训 AAA BBB 是

0830 12345678910 12301987654

合计 共 人暑期留宿。其中男生 ： 人； 女生： 人。

制表人： 二级学院负责人审核：


