
 科研项目申报流程图

 
科研与学科建设处根据项目主管单位的申报通知、申报指南等，

在学校官网或科研工作群或公示栏等发布申报通知

各二级单位动员和组织申报 

二级单位形式审核 

项目负责人填报、提交 

通过 

限项项目 

 科研与学科建设处初审

通过 

 择优推荐、在公示栏公示

通过 

 

 科研与学科建设处报送项目主管单位组织审核

通过 

 

 

项目申请人打印申请书签字

不通过 

不通过 

 组织专家匿名评审、校学术委员会审议

通过 非限项项目 

不通过 

不通过 

 

不通过

 返回申请人

学校下文立项 
（校内项目） 

学校官网或科研工作群或公示栏发布立项公告

发送二级单位



科研项目合同书填写流程 

 项目主管单位批准立项

项目负责人填写项目合同 

二级单位审核 

 科研与学科建设处审核

 项目主管单位审核

通过 

 返回给科研与学科建设处、项目负责人存档

 打印项目合同书

学校盖章 

项目负责人签字 

 项目主管单位盖章

不通过 

通过 

不通过 

不通过 

返回申请人 



科研项目结题验收流程图 

二级单位审核 

 

项目负责人填报并提交结题验收材料

通过 

 科研与学科建设处组织专家审核，报校学术委员会审议

 

 

科研与学科建设处报送项目主管单位

 

 

不通过 

不通过 

不通过 

返回申请人 

 

 

校级项
目结题

发放验收证书或下达结题
通过文件

验收 

 

下达结题不通过文件

  

不通过

 

退还结余经费

通过 

 通过

 
科研与学科建设处根据项目主管部门结题验收的通知及相关文件规定

在学校官网或科研工作群或公示栏发布结题验收通知

各二级单位通知项目负责人 

 

项目负责人到财务处、审计等部门办理经费决算等



 横向科研项目立项、实施和结项流程图

项目负责人与委托方协商，起草项目委托合同 

 

项目负责人签字，上传OA系统走审批程序 

 二级单位、科研与学科建设处、法务等审核同意

 

 

 

不通过 

 

 
项目负责人到科研与学科建设处办理结题手续

 

 

学校盖章、委托方盖章

 
科研与学科建设处办理立项和经费下拨

 项目负责人按规定开展项目研究和经费使用

 

 

返回申请人 

项目负责人到财务处开具发票

经费到校后，项目负责人出具合同
到科研与学科建设处办理立项和经费划拨



 科研外协工作流程

项目负责人按学校相关合同范本起草合同 

 
项目负责人签字、学校盖章、受托方盖章

项目负责人签字，上传OA系统走审批程序 

 二级单位、科研与学科建设处、审计、法务
等审核同意

 

 

 

不通过 

 

 

 

 

 

项目负责人出具合同和验收报告到财务处办
理支付手续

返回申请人 

 

 

 

项目负责人督促受托方履行合同


