附件三
[bookmark: _GoBack]湖南女子学院电子邮箱申请表（单位）
申请日期：       年  月  日
	单位名称
	
	邮箱账号
	

	邮箱用途
	

	业务类型
	更新     注销



	邮箱管理员信息
	姓名
	

	
	工号
	

	
	手机号码
	

	
	邮箱
	

	单位负责人意见 
	


        签名（盖章）：     
                 年    月    日

	网络与信息化
管理中心
负责人意见
	


       签名：     
                    年    月    日


备注：1.申请单位必须认真阅读并完全遵守《湖南女子学院电子邮箱管理办法》；
2.申请通过后相关信息发送给邮箱负责人；
3.邮箱登录请访问http://mail.hnwu.edu.cn；
4.使用单位如有合并或撤销，请及时办理账号申请或注销手续；
5.本表一式两份，使用单位和网络与信息化管理中心各一份。
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