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湖南女子学院体育部
2025年9月

湖南女子学院体育部本科教育教学
预评估工作方案
为做好湖南女子学院本科教育教学预评估专家线上评估工作，确保体育部高质量完成本科教育教学预评估评建各项工作，特制订本工作方案。
一、线上评估时间
2025年9月17日—9月23日
2025年9月24日—9月26日
二、工作分组及职责
本次预评估由体育部党政班子成员共同领导，根据评估需要，成立六个业务工作组，具体分组及各组职责如下：
1.指令调度与综合协调组
组织领导：王庆云
总体协调：组长：肖晖昵
副组长： 李照清、刘泽锋、崔游
 主要职责：
（1）负责制定落实学校《指令调度与综合协调工作组迎接专家线上评估工作方案》；
（2）负责预评估工作的组织与实施；
（3）负责协调各部门各教研室相关工作，定期召开预评估评建工作会议， 指导、督促其他各工作组完成好相关预评估工作；
（4）负责专家评估期间接收各渠道指令，对接收到的各类指令进行审核、分析，并及时下达到相关单位或个人，全程跟踪指令的 执行情况；
（5）负责与学校相关部门及预评估专家组信息的沟通与联络；
（6）负责综合协调其他有关评估及领导小组安排的其他工作。
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2.材料工作组
责任领导：王庆云
责任单位： 各教研室
组长：李照清
副组长：肖晖昵、刘泽锋、崔游
组员：全体教师
主要职责：
（1）负责落实学校《材料工作组迎接专家评估工作方案》；
（2）负责专家组抽查材料与各类支撑材料的整理、审核；
（3）负责专家调阅教育教学材料的通知、收集整理、审核、报送；
（4）接受专家对材料的询问并进行解释，对不能作出解释的，负责联系相关人员向专家解释和说明；
（5）负责领导小组安排的其他工作。
3.部领导访谈与会务协调工作组
责任领导： 王庆云
责任单位： 体育部综合办公室
组长：肖晖昵
副组长：刘泽锋、崔游
主要职责：
（1）负责院领导和访谈教师访谈时间、地点的确定；
（3）负责访谈领导和教师的培训与安排；
（4）负责访谈视频会议的安排和保障；
（5）负责做好专家组线上评估启动会的录音及录音文字材料的整理；
（7）负责做好预评估期间启动会会务安排；
（8）协调安排专家访谈场所；
（9）负责领导小组安排的其他工作。
4.教职工工作组
责任领导：王庆云
责任单位：体育部综合办公室
组长：肖晖昵  
组员：段佳丽  唐悦悦
 主要职责：
（1）负责教师（含管理人员）访谈与座谈时间、地点的确定；
（2）负责座谈人员的联系、培训与安排；
（3）负责做好评估期间教风的督查与处置；
（4）负责做好专家入校评估期间教职工异常问题的预防；
（5）负责领导小组安排的其他工作。
5.听课工作组
责任领导： 王庆云
责任单位：各教研室
组长：王萍秀
组员：李雨樽、刘泽锋、崔游
主要职责：
（1）负责做好教师听课的联系、安排， 专家听课临时调阅材料的收集；
（2）协同做好教学的日常安排与巡查；
（3）协同保障优良的教学条件和网络条件；
（4）负责做好教学的培训与准备、保障线上听课系统运行稳定；
（5）负责领导小组安排的其他工作。
6.  宣传工作组
责任领导： 王庆云
责任单位：体育部综合办公室、各教研室
组长：姜武成
[bookmark: _GoBack]组员： 段佳丽  唐悦悦
主要职责：
（1）负责专家评估期间在校园内营造良好的评建氛围；
（3）负责做好线上评估期间见面会的摄影、摄像工作；
（4）负责做好专家组线上评估期间校园网、校报等校园媒体的新闻报道与审查工作；
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（5）负责领导小组安排的其他工作。
三、工作任务分工
本科教育教学预评估评估工作任务分工表

	序号
	工作任务
	负责人
	联络人
	落实/协助单位

	1
	制订评估工作方案、联络专家与抽查教师
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室协助

	2
	评估迎评工作协调与布置会
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室协助

	3
	评估材料及专家调阅材料的收集、审核
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室落实

	4
	院领导访谈
	 王庆云
	 肖晖昵
	体育部综合办公室

	5
	学生座谈、访谈
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室落实

	6
	教职工座谈、访谈
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室落实

	7
	教风建设与看课、听课
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室落实

	8
	宣传工作
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室落实

	9
	评估工作落实情况督查
	 王庆云
	 肖晖昵
	各教研室落实


四、工作要求
1.体育部全体教师必须充分认识本科教育教学预评估的目的 、意义和作用，体育部预评估考察六个业务工作组的责任单位应根据《湖南女子学院本科教育教学预评估线上评估工作方案》要求，精心组织并落实各工作组 所负责的各项工作；各工作组应明确任务及责任。
2.本科教育教学预评估工作是一个系统工程，任务重，时间紧，内容繁杂，意义重大，涉及到全校各单位，在任务处理中既要细化流程环节管理， 根据环节落实主体责任，同时各教研室各环节也要互相支持，积极配合， 共同把每一项预评估评建工作做好。
3. 体育部全体教职员工，必须以本科教育教学预评估工作大局为重， 严格服从学校统一领导与安排，充分认识本科教育教学预评估的目的 、意义和作用，以高度的责任感和使命感，发扬主人翁精神，全力以赴，团结一致，以饱满的热情投入到本科教育教学预评估工作中去，确保我校高质量完成本科教育教学预评估各项工作。
4.各位老师应服从、配合各工作组的安排，参照学校预评估各业务组工作内容，明确责任，确保指令传达顺畅，工作有序开展。
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