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湘女院行字〔〕号


湖南女子学院关于申请举办国际会议的请示

1、 会议背景与意义
二、会议主题和议程
三、会议经费

附件：1.拟邀外国专家名单
2.会议经费预算
3.会议日程安排
（联系人：、   联系电话：、）
湖南女子学院
年   月   日



拟邀外国专家名单

	类型
	序号
	姓名
	国别
	单位
	职务/
职称

	特邀
嘉宾
	1
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	




会议经费预算与经费来源

	经费
预算

	项目
	预算（元）
	合计（元）

	
	海报、横幅、宣传册设计与制作
	
	

	
	嘉宾劳务费
	
	

	
	
	
	

	
	交通与接待费
	
	

	
	
	
	

	
	住宿费
	
	

	
	
	
	

	
	餐费

	
	

	
	主要工作人员劳务费
	
	

	
	总计
	
	


经费来源：


会议日程安排

	时间
	会议日程安排

	月  日
	
	

	月  日
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	月  日
	
	

	
	
	

	月  日
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