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                                  教务管理系统操作手册

考试报名
学生用户可通过系统提交缓考免考申请；查询学年学期各门课程考试安排结果；进行社会化考试报名操作；对补重考试等在线报名。
我的申请
学生可以在教务处规定的时间内，网上对需要缓考或免考的课程进行报名操作。
缓考申请
请依次点击【考试报名】-【缓考申请】，即可进入缓考课程查询页面。
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缓考课程查询
选择好学年学期，活动名称选择“**期末考试成绩录入”，点击【查询】按扭，即可查询所有考试安排的课程，如下图缓考课程列表页面。
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缓考课程列表
在要申请缓考的课程后点击【申请】按扭，输入缓考申请原因，上传附件（已经通过审核签字的申请表），点击【确认】按扭，如下图缓考申请页面。
[image: image3.png]EidlRE

HrehiE

RS
REEHE
BEETIZHE

FHIER

HEER

Ealigit

«|| Aasey

| g x| g < |

R

-

5]

1
2

201520162 v

() memi
FEFY
2015-2016-2
2015-2016-2

EEEE

EEEE

]

e
s
s




缓考申请
申请完成后，针对已申请缓考的课程确认无误后，点击【送审】按扭，即可完成整个缓考申请操作，如下图缓考送审页面。
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缓考送审
免考申请
请依次点击【考试报名】-【我的申请】-【免考申请】，即可进入免考课程查询页面。
[image: image5.png]EidlRE o s
e

By < Fepl - 201520162 vho R
e

BEETIZHE
FHIER ~
HEER ~

sl v




免考课程查询
选择好学年学期，点击【查询】按扭，即可进行免考申请的课程，如下图免考课程列表页面。点击【申请】按扭，即可查询可申请免考的课程，如下图待考课程列表页面。
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待考课程列表
找到需要申请免考的课程，输入免考原因，上传附件（已经通过审核签字的申请表），点击【确认】即可完成免考课程申报。
申请完成后，针对已申请免考的课程确认无误后，点击【送审】按扭，即可完成整个免考申请操作。
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