  湘女院教字 [2013]10号
关于做好学校2012年度本科教学质量报告
编制发布工作的通知
各部门、各单位：

根据《湖南省教育厅关于启动实施湖南省普通高等学校本科教学质量年度报告发布工作的通知》（湘教通[2013]93号）和《湖南女子学院本科教学质量年度报告编制发布工作实施办法（试行）》（湘女院教字 [2013]9号），学校决定启动2012年度本科教学质量报告编制发布工作。现将有关工作通知如下：

一、组织机构

湖南女子学院本科教学质量报告编制发布领导小组：

组长：易银珍、罗婷；

常务副组长：黄立宏；

副组长：吴洛夫、雷庆礼、李军波、贺江平、周美林、周松涛、陈赤平、蒋璟萍、莫文斌；  

成员：各部门、各单位负责人。

领导小组下设办公室，办公室设在教学质量监控与评估中心（简称评估中心）。各部门相应成立工作组，具体落实本部门负责的工作。

二、工作内容

根据《湖南女子学院本科教学质量年度报告编制发布工作实施办法（试行）》和本科教学质量报告编制发布工作任务分解表（见附件）的要求，相关部门做好本部门负责的本科教学质量报告（简称质量报告）数据的采集工作、质量报告及本科教学质量总结（简称总结）的撰写工作。
三、进程安排

	完成时间
	主要工作内容
	责任单位

	一、学习与部署阶段（4月下旬—5月中旬）

	4月下旬
	解析相关文件内涵，拟定实施办法、工作方案、任务分解表等
	评估中心

	5月中上旬
	1．学校召开会议研究编制发布工作实施办法与方案，成立领导小组与办公室

2．召开各部门负责人动员协调会，部署编制发布工作

3．各部门制订工作方案，召开会议落实相关工作
	领导小组

	二、收集与撰写阶段（5月下旬—6月上旬）

	5月下旬—6月上旬
	1． 各部门完成支撑数据的采集、审核与上报工作 

2． 各部门根据评估中心的反馈意见进行修改并重新提交修改后的数据材料

3． 完成部门质量报告及总结的撰写、审核、提交工作
	各部门

	三、编制与修改阶段（6月中旬—6月下旬）

	6月中旬—6月下旬
	1． 评估中心审核各部门递交的质量报告及总结初稿
2． 相关部门进行修改并重新提交有关材料
3． 评估中心编制学校质量报告形成初稿
	各部门

	四、审定与完善阶段（7月—9月）

	7月上旬
	1． 领导小组讨论学校质量报告、部门质量报告及总结初稿，各部门修改形成第二稿

2． 领导小组讨论第二稿，提出修改意见
	领导小组

各部门

	7月中旬—8月
	各部门进一步修改完善，形成第三稿
	各部门

	9月
	1． 领导小组讨论第三稿，提出修改意见

2． 形成质量报告定稿，交学校审定
	领导小组评估中心

	五、发布与上报阶段（10月）

	10月
	在本校网站上向社会发布质量报告，并报送至省教育厅
	评估中心


四、工作要求

1．提高认识，高度重视

本科教学质量年度报告是学校办学理念和人才培养目标的集中反映，也是学校教学改革和办学成果的具体呈现，各负责部门要充分认识此次编制工作的重要性，高度重视学校质量报告首次编制工作。

2．统一领导，分工协作

质量报告的编制与发布涉及面广，工作量大，学校要做到统一领导，各负责部门要明确工作目标，实行一把手负责制和个人负责制，积极认真，团结协作，做好支撑数据采集和质量报告编制工作。

3．狠抓落实，保证质量

各部门要落实责任分工，报送的材料和撰写的报告要科学、准确，客观反映实际情况，紧扣本科教学工作，突出亮点、成就和经验，准确把握存在的问题，全面展示学校本科人才培养状况和教学质量。
五、其他事项

1．2012年度本科教学质量报告以2012-2013学年度为单位编制，报告中的支撑数据统计时间截止至2012年12月31日。

2．各责任部门撰写的报告要求图文并茂，凸显自身特色、创新之处与突出成绩。各教学单位撰写的质量报告不少于5000字，各相关职能部门撰写的总结不少于1000字。

3．各部门提交至评估中心的材料必须为盖章后的纸质版2份、完整的电子版1份。联系人：詹淑兰，电话：82766132。

湖南女子学院
二○一三年五月八日
主题词：本科教学质量  年度报告  编制发布                  
湖南女子学院教学质量监控与评估中心  2013年5月8日印发
（共印65份）

附件：

	本科教学质量报告编制发布工作任务分解表

	工作任务
	主要内容
	责任部门
	协作部门

	本科教育

基本情况
	人才培养目标定位及教学工作思路与理念
	教务处
	各教学单位

	
	本科专业设置情况
	教务处
	各教学单位

	
	各类全日制在校学生情况
	教务处
	各教学单位

	
	本科生源质量情况
	招生与就业处
	各教学单位

	师资与教学条件
	师资队伍数量及结构情况
	人事处
	各教学单位

	
	生师比情况
	人事处
	教务处、各教学单位

	
	本科课程主讲教师情况
	人事处
	教务处、各教学单位

	
	教授承担本科课程情况
	人事处
	教务处、各教学单位

	
	教学经费投入情况
	财务处
	教务处、各教学单位

	
	教学用房及其应用情况
	后勤处
	教务处、基建处、

各教学单位

	
	图书及其应用情况
	图书馆
	各教学单位

	
	设备及其应用情况
	教务处
	国有资产管理处、
各教学单位

	
	信息资源及其应用情况
	网络与教育

技术中心
	教务处、各教学单位

	教学建设

与改革
	专业建设情况
	教务处
	科研处、财务处、

各教学单位

	
	课程建设情况
	教务处
	财务处、各教学单位

	
	教材建设情况
	教务处
	各教学单位

	
	教学改革情况
	教务处
	财务处、各教学单位

	
	人才培养方案特点
	教务处
	各教学单位

	
	开设课程门数及专业课程开设情况
	教务处
	各教学单位

	
	课堂教学规模情况
	教务处
	各教学单位

	
	实践教学情况
	教务处
	各教学单位

	
	毕业论文(设计)情况
	教务处
	各教学单位

	
	学生创新创业教育情况
	团委
	学生处、各教学单位

	质量监控与保障
	教学质量保障的政策、措施与体系建设情况
	教务处
	各职能部门、教学单位

	
	教学质量监控与评价的实施与管理情况
	教学质量监控与评估中心
	教务处、各教学单位

	
	本科教学基本状态分析情况
	教学质量监控与评估中心
	教务处、各教学单位

	
	新专业评估情况
	教学质量监控与评估中心
	教务处、各教学单位

	
	参与国家专业评估与认证情况
	教学质量监控与评估中心
	各教学单位

	
	开展国际评估情况
	教学质量监控与评估中心
	各教学单位

	学生学习效果
	学生创新创业情况
	团委
	教务处、学生处、招生就业处、继续教育学院、

各教学单位

	
	学生参加学科竞赛获奖情况
	教务处
	学生处、科研处、
各教学单位

	
	学生参加省级以上统考及等级考试成绩情况
	教务处
	各教学单位

	
	学生学习满意度情况
	学生处
	各教学单位

	
	应届本科生毕业情况
	教务处
	各教学单位

	
	学位授予情况
	教务处
	各教学单位

	
	攻读研究生情况
	教务处
	各教学单位

	
	就业情况
	招生与就业处
	各教学单位

	
	社会用人单位对毕业生评价情况
	招生与就业处
	各教学单位

	教学工作特色
	本科教育教学工作特色和经验总结
	教务处
	各教学单位

	问题分析
	影响教学质量的突出问题、主要原因及解决措施
	教务处
	各教学单位

	系（部、中心）本科教学质量年度报告
	各教学单位
	各相关部门
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