湖南女子学院考场情况记录表

202  —202   学年第    学期

	考试课程
	
	考试时间
	月  日
	上午（ ）

下午（ ）

	考场号、地点
	
	考试班级
	

	考试人数
	应考：     人
实考：     人
	监考老师
签    字
	

	缺考考生
姓名学号
	

	考
场

纪

律


	考 试违 规

行 为经 过 

	若无违规行为请填写“无”。

监考老师须注明违规考生完整学号、违规经过。

违规考生务必在本表签字确认。

违规考生请一名监考老师带至考务办公室填写违规确认书。

           监考老师签字确认：               年  月  日
违规考生签字确认：               年  月  日


注：1、监考人员务必认真填写此表，考完后交考务办公室，待考务工作人员复核认可后方能离开。
    2、违规学生具体处理方法请参见背面考试违纪处理办法

考场违规行为的处理方法
收缴、保存考试违规证据→在考场情况记录表上详细记载考试违规经过→请违规考生确认、签字并注明时间。
若违规考生拒绝签字，监考老师需在考场情况记录表上详细记录拒签情况，可以录像、拍照记录。

若证据是写在身体上或手机等物品中，应及时拍照、录像等快速取证，请监考老师对应违规考生做好证物保存，交考务办公室。

同一场考试中有多人违纪，违纪行为应分别写明和确认签字。
	证物张贴和装订区


