附件1
[bookmark: _GoBack]文学院本科生申请转专业的资格考核办法

1.通识教育必修课无挂科、补考、重修记录，且对其他专业确有兴趣和专长者。 
2.因身体疾病或心理问题（不含隐瞒既往病史入学者）等特殊原因，不能在原专业学习，但在上级和学校政策允许的范围内，尚能在本校其他专业学习者。
3.休学创业后复学，其创业经历与转入专业相关者。
4.学生退役后复学，因自身情况需要转专业者。
5.休学、保留入学资格后复学，学校已无学生原所学专业或无原录取专业者。
6.学校根据需要调整专业时，相关专业学生也可提出转专业申请。其中，休学创业或退役后复学申请转专业者，学校优先考虑。
7.考核方式：考核形式为专业面试或笔试（面试含自我介绍、考官提问、小组讨论等），主要考核专业基础知识，测查学生是否适合本专业学习。按照专业成绩从高到低确定转入名单。
8.原则上，转入名额累计不超过该专业人数5%。因汉语言文学（师范）专业公费师范定向生单独编班，同时非定向师范班学生人数已经达到限额，故今年汉语言文学（师范）专业无法接受转入申请。
9.拟申请转出学生须提交转出申请说明书和证明材料，分别由班级辅导员、学工办、学院逐级审核，最后由学工办报学院党政联席会审议通过。
10转入其他二级学院的考核办法按照相应转入学院的方案执行。








附表2：
文学院学生转专业情况汇总表
	专业名称
	学生人数
	允许转入学生人数

	播音与主持艺术
	64
	3

	汉语国际教育
	45
	2

	英语（师范）
	43
	2

	商务英语
	45
	2

	网络与新媒体
	79
	3

	汉语言文学
	44
	2

	英语
	45
	2

	合计
	455
	16













附表3：
湖南女子学院学生专业调整申请表

学号：            姓名：                    学院            专业     年级         班          
	何时进入
本专业学习
	    年    月    日
	联系方式
	

	申请转入
年级
	
	申请转入专业
	

	申请专业调整理由
	“第五条　具备以下条件之一者，可以提出转专业的申请：
（一）通识教育必修课无挂科、补考、重修记录，且对其他专业确有兴趣和专长者；
（二）因身体疾病或心理问题（不含隐瞒既往病史入学者）等特殊原因，不能在原专业学习，但在上级和学校政策允许的范围内，尚能在本校其他专业学习者；
（三）休学创业后复学，其创业经历与转入专业相关者；
（四）学生退役后复学，因自身情况需要转专业者；
（五）休学、保留入学资格后复学，学校已无学生原所学专业或无原录取专业者；
（六）学校根据需要调整专业时，相关专业学生也可提出转专业申请。
其中，休学创业或退役后复学申请转专业者，学校优先考虑。”
此栏需根据湘女院行字〔2023〕98号文件第五条规定的可以提出转专业的申请的具体情形展开填写。若申请时，暂无期末考试成绩，可以先按无挂科申请。
填写此表时请删除本栏中上述所有文字。
申请人签字：　　　　  　      家长签字：             年     月     日

	辅导员审核
情况（在校表现情况）
	




 

签字：　                                   年    月   日

	拟转出学院
意 见
	






副书记签字（盖章）：　                            年    月   日


注：本表一式二份，转出学院存档一份，交教务处学籍科一份（以学院为单位）。
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附表4：
湖南女子学院专业调整拟转出学生名单
转出学院： 
	序号
	学号
	姓名
	转出
年级
	转出专业
	申请转入年级
	申请转入专业
	申请转专业理由

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.“申请转专业理由”栏按湘女院行字〔2023〕98号文件第五条规定可以提出转专业申请的情况分类填写“（一）、（二）……”
2.此表纸质版、电子版及相关证明材料交至教务处学籍科。

填表人：                              学院副书记签字（公章）：                                     
 年   月   日
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附表5：
湖南女子学院专业调整拟转入学生名单
转入学院： 
	序号
	学号
	姓名
	转出
年级
	转出专业
	拟转入年级
	拟转入专业
	拟编入班级
	综合评定
成绩
	符合转专业的基本条件

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.“符合转专业的基本条件”栏按湘女院行字〔2023〕98号文件第五条审核情况填写“（一）、（二）……”。
2.此表纸质版和电子版交至教务处学籍科。

填表人：                                          学院教学副院长签字（公章）：                                    
 年   月   日
7

