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合同准备和立项

承办部门

合同谈判

承办部门

合同文本拟定

承办部门

合同审核会签

经济类合同 非经济类合同

招标合同

招标采购中心

审计处

财务处

法律顾问

非经济类合同

业务主管部门

审计处

相关部门

法律顾问

业务主管部门

相关部门

法律顾问

不通过

合同签署

院领导、业务主管部门

通过

合同盖章、保管和登记

院办

合同立卷和归档

档案室

合同履行

承办部门

合同补充或变更

承办部门

合同纠纷处理

院领导、处理小组

合同结算

财务处、承办部门

合同终止或解除

承办部门

合同材料整理

承办部门

合同验收

承办部门、相关部门

合同监督检查

纪委监察处、审计处、

财务处、院办


