
刻制公章流程

填写《刻制公章审批表》，新设

机构刻制公章需附学校正式文件

二级单位审批

收回磨损印章，印章印模

存档，二级单位领用新章

新设机构印章印模存档，

二级单位领用新章

机要科办公电话：82825082

党政办负责人审批

分管校领导审批

机要科到学校指定刻章机构

刻印，申请表存档


