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办理者出示本人有效身份证件，代
办人出示委托人的委托书（授权

书）和身份证复印件

办理者出示本人有效身份证件，
外单位出示单位介绍信

个人 单位
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档案利用登记

综合档案室受理（借阅、复印、

打印、外借及废旧公章用印等）

利用结束


