
发文流程

主办单位拟稿人起草文件

主办单位主要负责人审核

是否需要会签

是（相关部门会签） 否

党政办秘书科核稿

分管校领导审签

是否需要书记/校长审签

是（书记/校长审签） 否

党政办秘书科复核、编号

主办单位拟稿人排版

党政办机要科签章、归档

秘书科办公电话：82766122


