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湘女院通字〔2019〕72号


关于印发《湖南女子学院公务用车制度改革
实施办法》的通知
各部门、各单位：
根据《湖南省省直事业单位公务用车制度改革工作实施意见》（湘车改〔2018〕1号）的通知精神，我校制定了《湖南女子学院公务用车制度改革实施方案》（湘女院行字〔2018〕16号），报省教育厅审核通过，为落实学校公务用车制度改革实施方案，特制定《湖南女子学院公务用车制度改革实施办法》，经党委会研究同意，现印发给你们，请认真贯彻执行。

附件1：湖南女子学院公务用车制度改革实施办法
附件2：湖南女子学院公务用车制度改革交通费按次按距离包干管理办法                       

                           

                                   湖南女子学院
                                    2019年10月15日

主题词：公务用车制度改革  实施办法                          
湖南女子学院校长办公室                      2019年10月15日印发 

附件1：
湖南女子学院公务用车制度改革实施办法
为贯彻落实湖南省公务用车制度改革精神，推进学校公务用车制度改革，按照《湖南省公务用车制度改革领导小组关于印发<湖南省省直事业单位公务用车制度改革工作实施意见>的通知》（湘车改〔2018〕1号）有关要求和省教育厅对我校公务用车制度改革的批复意见，结合学校实际，制定本实施办法。
1、 指导思想和基本原则
（一）指导思想
以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，认真落实《党政机关厉行节约反对浪费条例》，按照中央厉行节约反对浪费的总要求，坚持社会化、市场化方向，创新公务交通保障机制，取消一般公务用车，公务出行实行社会化，采取报销公务交通费用、适度发放公务交通补贴的社会化方式保障公务出行，从严配备定向化保障的公务用车，实现公务交通保障高效、费用节约、成本下降和管理规范。
（二）基本原则
1.创新制度、保障公务。改革公务用车实物供给方式，取消一般公务用车，普通公务出行实行社会化提供并适度补贴公务活动交通费用，从严配备定向化保障的公务用车。
2.统筹协调、政策配套。综合考虑各种因素，统筹兼顾各方面利益关系，科学制定改革方案和相关配套政策，增强可行性和协调性，确保新旧机制平稳过渡、有机衔接。
二、工作机构
为加强对公务用车制度改革工作的统筹领导，成立公务用车制度改革工作领导小组，人员组成如下：
组  长：罗  婷  杨兰英
副组长：贺江平  陈赤平  周劲松
成  员：吴洛夫  李军波  周松涛  蒋璟萍  莫文斌
成荷萍  向  前
领导小组下设办公室，办公室设在党办校办，办公室主任由党办校办主任兼任，办公室成员由纪委办（监察处）、人事处、财务处、资产管理处等部门负责人组成。
三、参改人员范围
根据湘办发〔2015〕46号和湘车改〔2018〕1号文件规定，参改人员范围为原符合公务用车配备条件的岗位和人员,我校为副厅级及以上领导岗位人员，学校各部门、各单位各级管理人员，按照公务出行据实报销的原则，改革公务交通费报销方式。
四、改革后公务交通保障方式
（一）正厅级领导保留实物保障用车，不发放交通补贴。副厅级领导按月发放交通补贴，按照政策规定参照主管单位发放方式造表发放（不扣税金），补贴标准按湘办发〔2015〕46号文件规定执行。副厅级领导在长沙城区内自行选择公务出行方式，公务出行不再报销公务交通费用（到“省委、省政府、省政协、省人大”开会和出差接送机场除外）。超出公务交通补贴保障范围的公务出行按差旅费相关规定执行。
（二）校内各部门、各单位各级管理人员因公务外出，可向校办申请公务用车。没有使用学校公车，自行解决交通方式的人员，按公务出行交通费“按次按距离包干”管理办法执行（附件2）（不扣税金），确保公务用车据实报销程序与监管到位。
（三）各二级学院专业技术人员因业务工作出行，可参照学校公务出行交通费“按次按距离包干”管理办法执行，在各二级单位业务经费中开支。
（四）需要租车解决的公务活动，按学校租车规定执行。
五、改革后保留和取消公务用车范围
（一）保留车辆范围及要求
根据省教育厅批复，保留正厅级领导实物保障用车2辆。保留业务用车2辆。规范对保留车辆的管理，制定完善公务用车使用管理办法。 

（二）取消车辆范围及要求
取消公务用车5辆。根据上级单位指定的业务机构对我校取消车辆的评估意见，取消的5辆公务用车全部作报废处理，报废车辆按规定程序进行规范处置。
六、妥善安置司勤人员
按照湘办发〔2015〕46号文件有关政策规定，根据以人为本、积极妥善、因地制宜的原则，以及保留公务用车的实际需要，科学合理设置司勤人员岗位，按照相关政策规定妥善安置司勤人员、确定上岗人员。
七、执行时间
1.参改人员公务交通费发放从2019年9月1日起执行。
2.公务出行交通费“按次按距离包干”管理办法和司勤人员安置从2019年11月1日起执行。
八、组织实施
（一）加强组织领导。全校上下充分认识公务用车制度改革是坚决贯彻落实中央八项规定精神和厉行节约反对浪费的重要举措，对推进学校改革、节约成本、提高效能、促进党风廉政建设具有重要意义，高度重视该项改革工作，强化责任意识，加强组织领导，认真组织实施，严格按照要求做好学校公务用车制度改革工作。
（二）提出工作要求。学校认真研究部署，明确分工和责任，确保各项工作落实、改革顺利推进。党办校办负责拟定学校公务用车制度改革实施办法及配套措施。纪委办（监察处）加强公务用车改革过程监督。人事处负责司勤人员安置。财务处负责全校公务用车经费支出和各项交通费用测算统计。资产管理处负责取消公务用车的资产处置。
（三）加强监督检查。严肃公务用车制度改革和公务用车管理使用纪律，不得以任何方式换用、借用、占用其他单位和个人的车辆，不得向其他单位和个人提供车辆，不得以各种名义长期租用车辆变相作为个人固定用车，不得既领取公务交通补贴、又违规乘坐公务用车或报销公务交通费用。纪检监察部门要强化监督检察，及时受理师生群众举报，依法依纪查处违反公务用车制度改革政策和公务用车管理规定的行为，严肃追究相关责任的责任。审计部门要对公务用车制度改革进行监督，并将改革后保留车辆的配备及运行维护费、保留车辆经费支出、车辆处置情况等纳入日常和专项审计监督。建立健全责任追究制度，对违反上级车改文件精神、学校车改实施方案及公务用车管理规定的责任人追究相关责任，予以严肃处理。

附件2：
湖南女子学院公务用车制度改革
交通费按次按距离包干管理办法（试行）

第一条  为积极推进我校公务用车制度改革，有效降低行政成本，进一步完善公务出行保障机制，根据《湖南省省直事业单位公务用车制度改革实施意见的通知》（发车改〔2018〕1号）和《湖南省省直事业单位公务用车制度改革政策解答》等文件精神，结合我校实际，制定本办法。

第二条  本办法所涉及的公务出行交通费“按次按距离包干”是指在本市范围内（含五个城区）单次公务出行自主选择出行方式，出行费用不通过报销相关票据解决，而是按距离里程发放一定交通费用包干予以保障。

本市范围外的公务出行仍按《湖南女子学院差旅费管理办法》（湘女院通字〔2014〕47号）和<湖南女子学院差旅费管理办法>补充规定》（湘女院党政联字〔2016〕11号）执行。当天往返浏阳、宁乡、株洲、湘潭等周边城市可参照本办法执行。

第三条　公务出行交通费“按次按距离包干”适用人员范围：

各部门、各单位各级管理人员因公务外出，学校没有调派公务用车，自行解决交通方式的人员。学校正厅级领导干部保留实物保障用车和副厅级领导干部公务交通补贴保障范围内的公务出行活动，学校不再报销公务交通费用。二级学院专业技术人员因业务工作出行，可参照本办法执行，在各二级单位业务经费中开支。
第四条  建立健全公务出行交通费“按次按距离包干”审批制度。公务出行交通费包干必须提前按次填报《湖南女子学院公务出行审批单》（附件1），如果是参加会议、调研、专项检查等工作的须附相关通知或函件，确保公务出行信息公开、透明。个人公务出行由所在部门主要负责人负责审批（部门主要负责人公务出行由副职证明），二级学院党政负责人相互审批。个人公务出行按月办理报销手续，以部门为单位分别汇总个人公务出行审批单，按月造表发放，按学校财务制度审核执行。

第五条  长沙市内交通费按公务出行次数和距离远近包干计算。按高德地图标注的距离（从学校至公务出行目的地）计算每次公务出行费用，往返为1次，按不高于长沙市出租车市价标准计算。部门3人以内的同一时间到达同一目的地的公务出行按1次结算。到上级主管单位和各部门主要对口业务单位的公务出行以相对固定的费用标准包干（附件2）。未列入附件2表的地点需到校办核准距离后核算包干金额。

第六条  学校适用报销公务出行交通费的管理人员个人公务交通报销额度，在受学校公务交通费用总额度的前提下，不得高于同级别公务员交通费补贴标准。具体限额标准为：处级干部1040元/月，科级干部650元/月，科级以下人员550元/月。 

第七条  从严控制公务出行，严格交通费用预算管理。各部门（二级学院）负责人严格审核公务出行人数、次数和限额标准。严禁无实质内容、无明确目的的公务出行，对未经批准的公务出行以及超范围、超标准开支的费用不予报销。

第八条  各部门（二级学院）负责人要严格公务用车纪律，不得以公务交通费包干名义变相发放福利，不得既领取公务交通补贴、又违规乘座公务车辆，严禁以任何名义和方式变相发放包干公务交通费。

第九条  校纪委、审计处对公务交通费包干等改革情况进行

监督检查，对弄虚作假和审核把关不严等违规违纪行为按有关规定进行严肃处理。

第十条  本办法由党办校办负责解释。

第十一条  本办法从2019年11月1日起施行。

附表1：湖南女子学院公务出行审批单

附表2：湖南女子学院公务出行主要地点包干金额一栏表
附表3：湖南女子学院公务出行交通费报账一览表

附表1：
湖南女子学院公务出行审批单

填报单位：                          年　月　日

	公务出行

人员姓名
	

	出行事由
	

	出行地点
	   

	目的地单位及联系人、电话
	

	往返里程
	
	包干金额
	

	部门审批
意见
	

	备注
	 




注：1.公务出行人员须在出行前办理报批手续。

2.如参加会议、调研、专项检查等工作的须附相关通知或函件。

3. 个人公务出行，往返计为1次。

4. 部门意见由所在部门主要负责人负责审批；部门主要负责人公务出行由副职负责审批（二级学院党政负责人相互审批）。
附表2：

湖南女子学院公务出行主要地点

包干金额一栏表

	序号
	出行目的地
	包干金额
	序号
	出行目的地
	包干金额
	备注

	1
	省委（含省委院内所有单位）
	65元
	19
	长沙市政府
	112元
	1.出发地点均为湖南女子学院，包干金额按往返1次计算。

2.此表未列入的地点按高德地图标注的距离，按不高于长沙市出租车市价标准计算（小数点后位舍五入）。

	2
	省政府
	18元
	20
	市教育局（市教育考试院）
	137元
	

	3
	省教育厅（含院内所有对口办事机构）
	75元
	21
	市人力资源与社会保障厅
	62元
	

	4
	省教育厅西院（含院内所有对口办事机构）
	68元
	22
	 长沙市天心区公安局
	15元
	

	5
	省教育考试院
	73元
	23
	长沙市公安局出入境管理支队
	30元
	

	6
	省财政厅
	55元
	24
	建设银行韶山南路支行
	25元
	

	7
	省人力资源与社会保障厅
	22元
	25
	省民政厅
	76元
	

	8
	省公安厅
	66元
	26
	省旅游局
	73元
	

	9
	省新闻出版局
	66元
	27
	省社会科学院（省社科联）
	87元
	

	10
	湖南省委党校
	103元
	28
	市国土资源局（天心区）
	28元
	

	11
	省外事侨务办(省外国专家局)
	63元
	29
	省扶贫办
	65元
	

	12
	市外国专家局
	109元
	30
	长沙市食品药品监督局
	71元
	

	13
	省大学生就业指导中心
	36元
	31
	长沙市电力局
	55元
	

	14
	省机关事务管理局
	22元
	32
	长沙市水务局
	126元
	

	15
	省建设厅
	20元
	33
	长沙市环卫局
	51元
	

	16
	省总工会
	71元
	34
	长沙火车站
	73元
	

	17
	阳光财产保险股份有限公司湖南省分公司
	22元
	35
	长沙火车南站
	52元
	

	18
	长沙市公安消防支队
	103元
	36
	长沙黄花机场（加20元高速收费）
	165+20=185元
	


附表3：
湖南女子学院公务出行交通费报账一览表

填报部门：                                    年  月  日
	序号
	姓名
	出行时间
	出行地点
	往返
里程
	包干
金额
	签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	


财务处：              部门审核：             制表人：


