湖南女子学院课表异动申请表
                                 填表时间：     年   月   日
	申请教师（部门）
	
	所在教学单位
	

	异动课程
	


	异动班级
	


	异动时间
	

	异动原因
	




	教研室意见
	
                负责人：             月   日



	教学单位意见
	
                负责人：             月   日

	教务处意见
	
                负责人：             月   日


备注：
1、教师（部门）因特殊情况需要代课、调课、停课或异动课表的，必须由教师本人（或教科办主任）至少提前一天办理有关审批手续；
2、未经相关部门同意批准，教师不得自行请人代课、调课、停课或异动课表，否则以教学事故论处；
3、课表异动后由教师本人或所属教学单位通知异动班级；
4、本表一式二份，交教学单位和教务处存档。

	
















贴 附 件 处
(正反面打印)
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