
一般（  ）无（  

		1、系部每位教师是否有齐全的个人档案材料

2、系部是否建立了外聘资料教师档案材料（含花名册、审批表、外聘教师毕业证、学位证、职称证书等复印件）

	
	3

	系、部（教研室）教研活动

	教研室工作计划与总结
	详细（  ）较详细（   ）
一般（  ）无（   ）

	计划内各项活动安排是否具体，总结是否全面深刻

	
			教研活动开展情况及原始记录（整体情况）
	详细（  ）较详细（   ）
一般（  ）无（   ）

	每学期教研活动不少于8次，对于教研主题活动时间、地点、教师出勤、教师发言内容等是否有详细记载。

	
	4

	日常教学检查
	学期日常教学检查
	详细（  ）较详细（  ）

一般（  ）无（  ）
	对于系部日常教学检查是否有具体安排，系部教学秩序检查原始记录是否详实

	
			授课异动申请表、补课申请表
	齐全（  ）较齐全（  ）

一般（  ）无（  ）
	是否按程序办理相关手续，表格填写是否规范，是否按秩序整理归档

	
	5

	教师教学
	授课计划
	应交（     ）份

实交（     ）份

	对于课时授课计划、授课时数、参考书等内容填写是否规范、完整。
	
				规范（  ） 较规范（  ）

一般（  ） 不规范（  ）

		
			听课本
	应交（     ）份

实交（     ）份

	任课教师每学期听课5次以上，院领导每学期听课5次以上，系部主任每学期听课8次以上，教务处和教学单位负责人每学期听课10次以上。

	
				规范（  ） 较规范（  ）

一般（  ） 不规范（  ）

		
			学生考勤、成绩登记册
	应交（     ）份

实交（     ）份

	是否坚持每周都考勤，完成授课任务的老师是否已统计好平时成绩，学生成绩登记是否规范
	

一般（  

	 不规范（  ）

		
	5
	教师教学
	教案
	应交（     ）份

实交（     ）份

	副教授以下要求详案，规范情况参照《湖南女子学院课程教案编写规范（试行）》
	
				规范（  ） 较规范（  ）

一般（  ） 不规范（  ）
		
			作业

	实交（     ）份

	每学期布置作业题量适中。作业批阅要有时间，要有评价，批阅符号规范。
	
				规范（  ） 较规范（  ）

一般（  ） 不规范（  ）

		
	6

	通报及教学事故情况登记
		

	检查人签名：                                                        检查时间:______年____月____日

附表二：
湖南女子学院集中性教学检查（任课老师）情况登记表

                                                                                          学年   学期              学院

	所属
系、部（教研室）
	姓名
	专任（行政、兼课、外聘）
	授课计划
（有或无）
	学生考勤、成绩登记册（内容是否完整规范）
	听课记录（次数）
	参加教研活动（次数）
	被抽查学生作业布置批改（次数）
	新进教师教案（是否详实规范）
	备注

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　


附表三：
湖南女子学院教师教案检查情况登记表
      学年   学期              学院
	教  师
	任教课程
	是否为详案
	教案完备情况
	总评

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	

	
	
	
	完备（   ）  较完备（   ）  

一般（    ） 较差（   ）
	


说明：

（1）、中级以上职称教师教案抽查比例为10%以上，中级及以下职称教师教案抽查比例为100%；本学年新进教师教案抽查比例为100%；

（2）、2、总评分为A、B、C、D四个等级，评级标准如下：

A：教案为详案，且教案完备情况“完备”；

B：教案为详案，且教案完备情况“较完备”；

C：教案为简案，且教案完备情况“完备”；

D：教案为简案，且教案完备情况为“较完备”及以下。

（3）、副教授及以上只考查教案完备情况。
检查人签名：                               

                                                                 年    月    日

附表四：
湖南女子学院教研活动检查情况登记表
      学年   学期              学院
	系、部（教研室）
	教研活动次数
	会议记录情况
	教师参加教研活动

出勤情况
	总评

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	

	
	
	详细（    ）  较详细（    ）  

一般（     ） 较差（    ）
	好（    ）  较好（    ）  一般（     ） 较差（    ）
	


说明：

1、教研活动不包含一般会议；

2、总评分为A、B、C、D四个等级，评级标准如下：

A：教研活动8次以上，且会议记录情况为“详细”，教师参加活动出勤情况为“好”；

B：A等级中有一项不符合；

C：A等级中有两项不符合；

D：A等级中有三项不符合。

检查人签名：                               

                                                                年    月    日

附表五：
湖南女子学院作业抽查情况登记表
      学年   学期              学院
	任课教师
	班级
	课程名称
	抽查人数
	作业布置次数
	批改

次数
	批改

质量
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	1.各教学单位抽查任课教师人数为本教学单位内教师的10%以上。
2.班级学生数超过30人的班级，抽查学号个位数为“3”的学生；班级学生数在10—30人之间的班级，抽查学号个位数为4，5的学生；学生数小于10的班级，抽查学号为双数的学生。
3.如布置线上作业，打印相关记录即可。


	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：批改质量用A、B、C、D登记衡量

检查人签名：                               

年    月    日
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