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                               教务处[2020]32号

关于做好2020—2021学年第一学期
开学教学检查的通知

各部门、各单位：
新学期期初教学检查是教学管理的一个重要环节，是稳定教学秩序的一项重要措施，是实施教学管理及教学质量监控的重要步骤。为确保疫情防控常态化下顺利开展教育教学工作，进一步加强教学管理，规范教学行为，强化教学工作中心地位，经学校决定于2020年9月18日—9月25日（学生返校第一周）开展期初教学检查工作，现将有关事宜通知如下：
一、检查目的
了解和掌握各教学单位学期教学工作计划安排、教师教学准备、教学条件保障、教学秩序等情况。对教学过程中存在的各类问题，及时采取措施加以纠正，稳步提高教学质量。 
二、检查工作领导小组
组      长：罗  婷  杨兰英
常务副组长：蒋璟萍
副  组  长：吴洛夫  李军波  贺江平  周松涛  
周劲松  莫文斌  成荷萍  向  前
成      员：各教学单位负责人、校教学督导团成员、全体中层干部、教务处、教学质量监测与评估中心工作人员
三、检查内容
1.检查教室、实训室等教学场所的准备情况（含卫生状况、石英钟、教学铃调试情况、多媒体设备及其他各项设施完备情况）；教学单位办公场所的环境卫生、资料归档等情况。
2.检查教学单位教师到岗情况、教学秩序、教学纪律。
3.全体中层干部、教学单位督导随堂听课，对所听课程做出评价，提出意见、建议。课间抽查教师教学资料准备情况（含教材、教案、教学大纲、授课计划等）。
四、其它事项
1.请各教学单位务必落实好本学期教学任务。课表务必于9月14日前发给任课教师、教学班，确保按时开展正常教学。
2.请任课教师按照有关规定填写好课程授课计划并于9月18日前交各教学单位教科办主任。
3.各教学单位要认真做好开学前的准备工作，组织人员搞好教室、实训室、机房等教学场所的环境卫生，调试好教学设备，清查教师到校情况，特别要逐个落实好第一天有课教师的教学任务。学校将组织相关部门对开学准备工作进行检查。
4.各教学单位以教研室为单位到睿智楼教材科领取教师教材，领取时间为9月15日。学生领取教材的时间为9月18日下午至9月20日上午，领取地点为体育馆形体房103室。
各教学单位负责人为本单位检查的第一责任人，要高度重视本学期期初教学检查工作，认真组织和落实，发现问题及时处理，确保学校教学工作顺利进行，教学质量稳步提高。
特此通知。

教务处  
2020年9月14日
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1.关于开展教学实验室、教学楼全面检查的方案
2.湖南女子学院2020—2021学年第一学期期初教学情况检查分组表
3.湖南女子学院2020—2021学年第一学期期初听课分组表（1）
4.湖南女子学院2020—2021学年第一学期期初听课分组表（2）
5.湖南女子学院2020—2021学年第一学期期初听课分组表（3）
6.湖南女子学院听课意见反馈表






附件1：
关于开展教学实验室、教学楼全面检查的方案

各二级单位：
为确保新学期教学工作正常进行，切实做好教学楼和教学实验室的准备工作和安全工作，及时排查整治安全隐患，根据湖南省教育厅安全检查工作的相关要求及《湖南女子学院2020年秋季开学和新冠肺炎疫情防控整体方案》（湘女院通字[2020]52号）等文件的要求，特开展2020-2021学年度第一学期期初教学楼、教学实验室全面检查工作。现就有关事项通知如下：
一、检查时间
2020年9月18日10:00
二、检查人员
分管校领导以及教务处、后勤处、保卫处、网络与信息化管理中心等部门负责人、教务处仪器设备科工作人员
三、检查项目
1.各教学楼、实验室等的教学保障条件（教学设施、桌椅、窗帘、照明、卫生状况等）、实验设备、实验条件情况是否符合教学要求，教学备品是否齐全，教学后勤保障工作是否到位。
2.实验室安全专项检查：根据《高校教学实验室安全工作检查要点》（见教务处网站）内容开展全面检查。
四、检查要求
1.教学楼的相关部门请做好自查工作，并及时进行整改。
2.各实验教学中心结合本中心实际，对本中心的所有实验室进行自查，对检查中发现的安全隐患，及时进行整改。


附件2：
湖南女子学院2020—2021学年第一学期
期初教学情况检查分组表
时间：睿智楼、笃行楼、臻美楼、至善楼、至真楼检查时间为9月21日8:00
懿德楼、尚乐楼、乐学楼、尚美楼检查时间为9月21日8:30

	组别
	检查人员
	联络员
	教学楼栋及开课时间

	1
	罗  婷、李盛龙、朱雯云
	胡银萍
	睿智楼（8:00）

	2
	杨兰英、谢再莲、王  琪
	石  卉
	懿德楼（8:30）

	3
	吴洛夫、李军波、黄快生
	戴中华
	笃行楼（8:00）

	4
	贺江平、向  前、吴献金
	刘国峰
	臻美楼（8:00）

	5
	周松涛、刘利华、李梦觉
	王美群
	至真楼（8:00）

	6
	蒋璟萍、文  宁、李山林
	徐亚杰
	尚美楼（8:30）

	7
	周劲松、吴永光
	朱  亮
	尚乐楼（8:30）

	8
	莫文斌、李  茜
	黄晶梦
	体育馆（8:00）



注：请所有校领导检查完后进行随堂听课。









附件3：
湖南女子学院2020—2021学年第一学期期初
听课分组表（1）
时间：睿智楼、笃行楼、臻美楼、至善楼、至真楼第一节课上课时间为8:00-8:45，第二节课上课时间为8:55-9:40
懿德楼、尚乐楼、乐学楼、尚美楼第一节课上课时间为9月21日8:30-9:15，第二节课上课时间为9:25-10:10

	组别
	听课人员
	联络员
	听课地点
开课时间
	    课程

	1
	罗  婷、李盛龙、朱雯云
	胡银萍
	睿智楼302（8:00）
	高级英语（一）

	2
	杨兰英、谢再莲、王  琪
	石  卉
	懿德楼310（8:30）
	创业基础

	3
	吴洛夫、李军波、黄快生
	戴中华
	笃行楼101（8:00）
	大学生职业发展
与就业指导

	4
	贺江平、向  前、吴献金
	刘国峰
	臻美楼107（8:00）
	歌曲写作与小乐队编配（一）

	5
	周松涛、刘利华、李梦觉
	王美群
	至真楼402（8:00）
	高级（英语）听力

	6
	蒋璟萍、文  宁、李山林
	徐亚杰
	懿德楼304（8:30）
	管理学原理

	7
	周劲松、吴永光
	朱  亮
	尚乐楼101（8:30）
	中国古典舞
基训（一）

	8
	莫文斌、李  茜
	黄晶梦
	运动场看台201（8:00）
	舞蹈（三）










附件4：
湖南女子学院2020—2021学年第一学期期初
听课分组表（2）
时间：睿智楼、笃行楼、臻美楼、至善楼、至真楼听课时间为9月21日8:00—8:45
懿德楼、尚乐楼、乐学楼、尚美楼听课时间为9月21日8:30—9:15

	组别
	人    员
	听课地点及时间
	组别
	人    员
	听课地点及时间

	1
	康  琳、向延平、黄乘政
	笃行楼517（8:00）
	13
	潘显民、林运清、龙荣华
	至善楼2004（8:00）

	2
	胡学群、张红文、张  娟
	笃行楼516（8:00）
	14
	李  瑢、丁冬珍、李照清
	睿智楼509（8:00）

	3
	周红才、潘  海、刘立华
	笃行楼116（8:00）
	15
	朱元双、杨星灿、陈益敏
	睿智楼508（8:00）

	4
	王  奕、冯祥斌、陈阳忠
	笃行楼315（8:00）
	16
	昌晓英、吴长庚、邓艳芳
	笃行楼311（8:00）

	5
	刘维清、盛光希、蔡  琼
	笃行楼401（8:00）
	17
	郑高华、杨  平、周  静
	懿德楼206（8:30）

	6
	伏六明、熊  莉、刘是今
	笃行楼412（8:00）
	18
	刘  娟、王  磊、罗  丽
	臻美楼307（8:00）

	7
	李  伟、易中华、李  辉
	乐学楼103
（8:30）
	19
	柳  星、李  迪、黎良中
	睿智楼409（8:00）

	8
	邵汉清、廖鸿冰、李钰清
	笃行楼511（8:00）
	20
	陈铸千、黄泽军、樊珍云
	笃行楼111（8:00）

	9
	彭云飞、严  双、周京成
	睿智楼202（8:00）
	21
	周少四、林彬晖
	睿智楼203（8:00）

	10
	付红梅、张录平、刘丽军
	懿德楼307
（8:30）
	22
	朱建军、陈君凡
	臻美楼308（8:00）

	11
	樊  伟、李  飞、周  思
	体育馆102（8:00）
	
	
	

	12
	王凤华、姜  江、宋兴明
	睿智楼403（8:00）
	
	
	


注：1.此安排表为听课的第一小节；
2.有课的老师请先上课。
附件5：
湖南女子学院2020—2021学年第一学期期初
听课分组表（3）
时间：睿智楼、笃行楼、臻美楼、至善楼、至真楼听课时间为9月21日8:55—9:40
懿德楼、尚乐楼、乐学楼、尚美楼听课时间为9月21日9:25—10:10

	组别
	人    员
	听课地点及时间
	组别
	人    员
	听课地点及时间

	1
	康  琳、向延平、黄乘政
	笃行楼416（8:55）
	13
	潘显民、林运清、龙荣华
	至善楼4007（8:55）

	2
	胡学群、张红文、张  娟
	笃行楼113（8:55）
	14
	李  瑢、丁冬珍、李照清
	睿智楼211（8:55）

	3
	周红才、潘  海、刘立华
	笃行楼213（8:55）
	15
	朱元双、杨星灿、陈益敏
	睿智楼410（8:55）

	4
	王  奕、冯祥斌、陈阳忠
	笃行楼316（8:55）
	16
	昌晓英、吴长庚、邓艳芳
	笃行楼514（8:55）

	5
	刘维清、盛光希、蔡  琼
	笃行楼411（8:55）
	17
	郑高华、杨  平、周  静
	懿德楼210（9:25）

	6
	伏六明、熊  莉、刘是今
	笃行楼414（8:55）
	18
	刘  娟、王  磊、罗  丽
	臻美楼311（8:55）

	7
	李  伟、易中华、李  辉
	乐学楼105
（9:25）
	19
	柳  星、李  迪、黎良中
	睿智楼411（8:55）

	8
	邵汉清、廖鸿冰、李钰清
	笃行楼512（8:55）
	20
	陈铸千、黄泽军、樊珍云
	臻美楼106（8:55）

	9
	彭云飞、严  双、周京成
	睿智楼204（8:55）
	21
	周少四、林彬晖
	睿智楼612（8:55）

	10
	付红梅、张录平、刘丽军
	懿德楼308（9:25）
	22
	朱建军、陈君凡
	臻美楼310（8:55）

	11
	樊  伟、李  飞、周  思
	睿智楼510（8:55）
	
	
	

	12
	王凤华、姜  江、宋兴明
	睿智楼510
（8:55）
	
	
	


注：1.此安排表为听课的第二小节；
2.有课的老师请先上课。

附件6：
湖南女子学院听课反馈意见表
（理论课）

授课教师：                                     授课班级：                    
授课时间：        年     月     日第     周    星期         第      节
课程名称：                                     授课内容：                     
学生应到人数：                              实到人数：        
	评议项目
	评  议  内  容
	得分

	教学态度
（15分）
	1.备课充分，教案规范，教学材料齐全； 
2.精神饱满，讲解认真、投入，有激情；
3.声音洪亮，语言准确、生动，仪态自然大方。
	

	教学内容
（30分）
	1.坚持四项基本原则；
2.坚持立德树人、课程育人，充分挖掘教学内容中的德育素材：
3.紧扣教学大纲，内容娴熟，选例恰当，资料新颖，信息量大；
4.概念准确，逻辑性、学理性强，突出重点，讲清难点；
5.能反映或联系学科发展的新思想、新观念，注重相关学科知识的联系、渗透。
	

	教学方法和手段
（25分）
	1.教学方法灵活，因材施教，注重学习方法的指导；
2.板书设计合理、规范，有效地利用现代化教学手段；
3.讲课思路清晰，深入浅出，注重培养学生创新思维。
	

	教学组织
（15分）
	1.遵守课堂教学管理规定；
2.严格要求，学生到课率高，课堂纪律好；
3.按授课计划组织教学，进度合理，详略得当，完成教学任务。
	

	教学效果
（15分）
	1.课堂教学富有吸引力和感染力。
2.学生参与度高，双边互动好，课堂气氛活跃；
3.教学效果好，学生易于接受，学有所获。
	

	评价与建议：
 







    听课人：                                        总分：              
湖南女子学院听课反馈意见表
（实践课）

授课教师：                                     授课班级：                   
授课时间：       年     月     日第     周     星期         第      节
课程名称：                                     授课内容：                    
学生应到人数：                               实到人数：        
	评议项目
	评  议  内  容
	得分

	教学态度
（15分）
	1.备课充分，教案规范，教学材料齐全； 
2.严格执行实验室管理规范，实践器材准备到位；
3.实践辅导、实践报告批改认真及时。
	

	教学内容
（30分）
	1.坚持四项基本原则；
2.坚持立德树人、课程育人，充分挖掘教学内容中的德育素材：
3.紧扣教学大纲，内容娴熟，选例恰当，资料新颖，信息量大；
4.概念准确，逻辑性、学理性强，突出重点，讲清难点；
5.能反映或联系学科发展的新思想、新观念，注重相关学科知识的联系、渗透。
	

	教学方法和手段
（25分）
	1.教学方法灵活，因材施教，注重学习方法的指导；
2.讲解、示范和练习安排合理，讲解准确、清晰，演示过程规范、明了，操作熟练；
3.指导到位，针对性强，注重提高学生实际操作能力。
	

	教学组织
（15分）
	1.遵守课堂教学管理规定；
2.严格要求，学生到课率高，课堂纪律好；
3.按授课计划组织教学，教学进度合理，详略得当，完成教学任务。
	

	教学效果
（15分）
	1.学生参与度高，教学效果好；
2.学生实践技能掌握较好，能独立完成实践任务；实践报告撰写规范，记录完整准确、分析合理；
3.学生分析问题和解决问题的能力增强；创新意识、创新能力得到提高。
	

	评价与建议：



    
      听课人：                                        总分：              
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