附件2：

湖南女子学院2019届毕业生离校手续程序表

姓名         二级学院            班级           辅导员             

	1.图书馆 
	1.图书归还

（地点：图书馆一楼大厅）

2.注销借阅权限

（地点：图书馆二楼信息技术部）

       签  章：

      2019年   月    日
	2.学生处宿管科

	1.钥匙归还各楼栋宿管员处并签字确认                    

2.宿管科签章 （地点：学生宿舍北3栋旁勤工助学服务点）

签  章:       

2019年    月    日

	3.组织部
	党组织关系迁转

（地点：办公楼512室） 

签  章：     

   2019年    月    日
	4.财务处
	费用结算

（地点：办公楼211室）

签  章：      

     2019年     月     日

	5.辅导员
	1.户口迁移手续

2.计划生育证明 

3.就业报到证     

4.毕业证书、本科学位证书

5.学生去向：                   
6.联系电话：                     

7.离校时间：                   
签  章:       2019年    月    日      


备注：毕业生办理完上述所有手续，并将本表交辅导员保存后方可离校。
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