
湖南女子学院文印特殊情况说明表
	部  门
	
	时  间
	

	原  由
	

	所在部门负责人

意见
	负责人签名：          　            盖  章
年　  月 　 日

	办公室

意见
	负责人签名：          　　          盖  章 
                           　   年　  月 　 日


注：1.请提前报告校办，报账时出示此表。
    2.特殊情况包含：（1）校内复印社暂不能承办的业务（如书籍、画册彩印等大宗印刷、工程图纸等）（2）组织师生在外参加各类活动或参加有关会议等，有文印需要的（3）学校在某时限内需要各部门提交数量较多的材料，校内复印社承办有困难时。以上情况经提前报校办同意，可以在其他复印社办理业务。
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