



                          教务处[2018]3号

关于做好2018年上学期开学教学检查的
通  知

各部门、各单位：
为加强教学管理，规范教学行为，强化教学工作中心地位，切实提高教学质量，经学校决定于2018年3月5日开展新学期教学准备工作检查，2018年3月5—9日（教学第一周）开展期初教学检查工作，现将有关事宜通知如下：
一、检查目的
新学期教学准备工作检查和期初教学检查是教学管理的一个重要环节，是新学期稳定教学秩序的一项重要措施，是实施教学管理及教学质量监控的重要步骤。通过检查，了解和掌握各系部学期教学工作计划安排、教师教学准备、教学条件保障、教学秩序等情况。对教学过程中存在的各类问题，及时采取措施加以纠正，稳步提高教学质量。 
二、期初教学检查工作领导小组
组      长：罗  婷  杨兰英
常务副组长：陈赤平
副  组  长：吴洛夫  李军波  贺江平  周松涛  
陈赤平  蒋璟萍  周劲松  莫文斌  
成荷萍  陈建湘
成     员：各系部负责人、校教学督导组成员、全体中层正职、教务处、教学质量评估处工作人员
三、检查内容
1、检查教室、实训室等教学场所的准备情况（含卫生状况、石英钟、教学铃调试情况、多媒体设备及其他各项设施完备情况）；系部办公场所的环境卫生、资料归档等情况；

2、检查系部教师到岗情况、教学秩序、教学纪律；
3、全体中层正职、系部督导随堂听课，对所听课程做出评价，提出意见、建议。课间抽查教师教学资料准备情况（含教材、教案、授课计划、学生考勤册）；
4、听取系部领导本学期各项工作安排，检查各教研室学期教学工作计划，听取系部对学校工作的意见、建议，并做好记录。系部召开教师座谈会，听取教师对系部、学校教学工作的意见、建议。
四、其它事项
1、请各部门务必落实好本学期教学任务。课表务必于3月3日前发给任课教师、教学班，确保3月5日正常上课。
2、请任课教师按照有关规定填写好课程授课计划并于3月12日前交系部教务干事。
3、各系部要认真做好开学前的准备工作，组织人员搞好教室、实训室、机房等教学场所的环境卫生，调试好教学设备，清查教师到校情况，特别要逐个落实好第一天有课教师的教学任务。学校将组织相关部门对开学准备工作进行检查。
4、各系部以教研室为单位到睿智楼教材科领取教师教材，领取时间为3月2日。学生领取教材的时间为3月3—4日，领取地点为体育馆形体房。
各教学单位负责人为本单位检查的第一责任人，要高度重视本学期期初教学检查工作，认真组织和落实，发现问题及时处理，确保学校教学工作顺利进行，教学质量稳步提高。
特此通知


附件：
1、2018年新学期教学准备工作检查安排
2、湖南女子学院2018年上学期期初教学情况检查分组表
3、湖南女子学院2018年上学期期初听课分组表（1）
4、湖南女子学院2018年上学期期初听课分组表（2）
5、湖南女子学院2018年上学期期初听课分组表（3）
6、湖南女子学院2018年上学期期初座谈会分组表


湖南女子学院教务处
2018年3月3日
附件1：
2018年新学期教学准备工作检查安排
1、教学准备工作检查组参加人员：分管教学工作领导、网络与教育技术、教务处、网络与教育技术中心、后勤处有关负责人。
时间：3月2日上午10:00办公楼门前会合。
2、期初教学工作检查组参加人员：全体校领导、全体中层领导、全体督导团成员、教务处、教学质量评估处。
3、请各系部认真做好新学期开学各项准备工作，组织系部督导随堂听课并做好详细安排，组织本系3月5日所有无课的教师于第一大节课后参加座谈会。
时间：在3月5日前完成（具体时间由联系校领导决定）。











附件2：
湖南女子学院2018年上学期期初教学情况检查分组表
时间：3月5日

	组别
	人员
	教学楼栋

	1
	罗  婷、王凤华、李  茜、常  萌
	懿德楼

	2
	杨兰英、谢再莲、胡桂香、成雁瑛
	睿智楼

	3
	吴洛夫、蒋璟萍、朱雯云、徐亚杰
	

	4
	李军波、成荷萍、宁昭甫、周  恺
	笃行楼

	5
	贺江平、吴永光、汪  琦、胡银萍
	臻美楼

	6
	周松涛、文  宁、李菊香、徐杰林
	实训楼

	7
	陈赤平、黄乘政、刘国峰、岑  阳
	笃行楼

	8
	周劲松、莫文斌、何丽芳、朱  亮
	体育场馆


注：请所有校领导检查完后进行随堂听课。









附件3：
湖南女子学院2018年上学期期初听课分组表（1）
时间：3月5日
	组别
	人员
	听课地点

	1
	罗  婷、王凤华、常  萌
	懿德楼208

	2
	杨兰英、谢再莲、成雁瑛
	睿智楼203

	3
	吴洛夫、朱雯云、徐亚杰
	睿智楼504

	4
	李军波、吴永光、宁昭甫
	笃行楼313

	5
	贺江平、汪  琦、胡银萍
	臻美楼310

	6
	周松涛、文  宁、徐杰林
	实训楼301

	7
	陈赤平、黄乘政、岑  阳
	笃行楼416

	8
	蒋璟萍、李  茜、王美群
	懿德楼307

	9
	周劲松、胡桂香、朱  亮
	睿智楼302

	10
	莫文斌、刘国峰、戴中华
	看台形体房4

	11
	成荷萍、何丽芳、周  恺
	笃行楼301


注：1、第一大节课后，请所有校领导至各自联系的系部参加座谈；
2、有课的领导没有安排。










附件4：
湖南女子学院2018年上学期期初听课分组表（2）
时间：3月5日8:10—8:55
	组别
	人    员
	听课地点
	组别
	人    员
	听课地点

	1
	康  琳、黄泽军、陈阳忠
	懿德楼204
	16
	刘少华、杨  亦、陈  宏
	实训楼506

	2
	李  瑢、黎良中、潘  海
	懿德楼402
	17
	潘显民、刘丽军、吴来桂
	实训楼401

	3
	张红文、陈益敏、李盛龙
	懿德楼207
	18
	刘  琼、蒋志刚、张录平
	笃行楼101

	4
	刘  娟、刘立华、欧  珺
	懿德楼305
	19
	彭江虹、严  双、彭红亮
	睿智楼505

	5
	盛光希、高勤力、宋兴明
	懿德楼306
	20
	刘安长、樊珍云、钟红英
	睿智楼211

	6
	冯祥斌、丁冬珍、周  静
	睿智楼210
	21
	林运清、郑高华、吴长庚
	睿智楼110

	7
	刘维清、王伟荣、杨星灿
	懿德楼304
	22
	朱元双、王  洋、李照清
	看台形体房7

	8
	刘是今、蔡  琼、梁  军
	睿智楼205
	23
	李钰清、李先跃、杨  平
	笃行楼311

	9
	昌晓英、汪  耿、王  磊
	睿智楼308
	24
	伏六明、王  奕、刘利华
	笃行楼412

	10
	李  伟、李  辉、李  艺
	懿德楼407
	25
	陈铸千、吕敏蓉、鲁  芳
	笃行楼213

	11
	胡学群、易中华、罗  敏
	懿德楼406
	26
	廖新媛、樊  伟、张  娟
	睿智楼209

	12
	周红才、车  驰、姜  江
	懿德楼506
	27
	伍秋林、夏海蕾、雷  琼
	形体训练室3

	13
	付红梅、熊  莉、邓艳芳
	睿智楼204
	28
	陈君凡、周  思、王萍秀
	形体训练室2

	14
	周少四、廖鸿冰、周红金
	睿智楼208
	29
	朱建军、章晓宇、蒋己兰
	睿智楼305

	15
	邵汉清、龙荣华、罗  丽
	臻美楼107
	30
	柳  星、向  前、周京成
	睿智楼304


注：1、此安排表为听课的第一小节；
2、有课的老师没有安排听课。




附件5：
湖南女子学院2018年上学期期初听课分组表（3）
时间：3月5日9:05—9:50
	组别
	人    员
	听课地点
	组别
	人    员
	听课地点

	1
	康  琳、黄泽军、陈阳忠
	睿智楼306
	16
	刘少华、杨  亦、陈  宏
	实训楼504

	2
	李  瑢、黎良中、潘  海
	睿智楼403
	17
	潘显民、刘丽军、吴来桂
	实训楼408

	3
	张红文、陈益敏、李盛龙
	睿智楼509
	18
	刘  琼、蒋志刚、张录平
	臻美楼218

	4
	刘  娟、刘立华、欧  珺
	睿智楼206
	19
	彭江虹、严  双、彭红亮
	睿智楼409

	5
	盛光希、高勤力、宋兴明
	睿智楼503
	20
	刘安长、樊珍云、钟红英
	睿智楼311

	6
	冯祥斌、丁冬珍、周  静
	睿智楼402
	21
	林运清、郑高华、吴长庚
	懿德楼210

	7
	刘维清、王伟荣、杨星灿
	睿智楼411
	22
	樊  伟、王  洋、李照清
	看台形体房4

	8
	刘是今、蔡  琼、梁  军
	睿智楼202
	23
	李钰清、李先跃、杨  平
	笃行楼414

	9
	昌晓英、汪  耿、王  磊
	睿智楼406
	24
	伏六明、王  奕、刘利华
	笃行楼315

	10
	李  伟、李  辉、李  艺
	懿德楼502
	25
	陈铸千、吕敏蓉、鲁  芳
	笃行楼211

	11
	胡学群、易中华、罗  敏
	懿德楼601
	26
	廖新媛、朱元双、张  娟
	睿智楼404

	12
	周红才、车  驰、姜  江
	懿德楼404
	27
	伍秋林、夏海蕾、雷  琼
	看台形体房1

	13
	付红梅、熊  莉、邓艳芳
	懿德楼405
	28
	陈君凡、周  思、王萍秀
	看台形体房2

	14
	周少四、廖鸿冰、周红金
	睿智楼303
	29
	朱建军、章晓宇、蒋己兰
	睿智楼410

	15
	邵汉清、龙荣华、罗  丽
	笃行楼115-1
	30
	柳  星、向  前、周京成
	睿智楼508


注：1、此安排表为听课的第二小节；
2、请系部负责人听完课后至听课系部会议室或办公室参加座谈会；
3、有课的老师没有安排听课。



附件6：
湖南女子学院2018年上学期期初座谈会分组表
时间：3月5日10:10—12:00
	组别
	人员
	系部名称

	1
	罗  婷、王凤华、康  琳、彭江虹、刘  琼、盛光希、林彬晖、彭红亮、常  萌、系部教师
	文学与传媒系

	
	
	

	2
	杨兰英、谢再莲、王  奕、邵汉清、周少四、周红才、周红金、胡桂香、成雁瑛、系部教师
	教育与法学系

	3
	陈赤平、林运清、李  瑢、朱元双、袁学军、黄快生、黄乘政、岑  阳、系部教师
	经济与管理系

	4
	蒋璟萍、李  伟、胡学群、刘  娟、李  艺、罗敏、王美群、系部教师
	艺术设计系

	5
	贺江平、陈君凡、伍秋林、冯祥斌、雷  琼、汪  琦、胡银萍、系部教师
	艺术表演系

	6
	周松涛、柳  星、朱建军、高勤力、蒋己兰、李  茜、徐杰林、系部教师
	外语系

	7
	成荷萍、潘显民、刘少华、郑高华、陈  宏、吴来桂、周  恺、系部教师
	信息技术系

	8
	李军波、陈建湘、廖新媛、陈铸千、昌晓英、刘维清、佘卫平、鲁  芳、文  宁、宁昭甫、系部教师
	会计系

	9
	周劲松、伏六明、李钰清、向  前、刘是今、谢  穑、何丽芳、刘国峰、朱  亮、系部教师
	旅游系

	10
	吴洛夫、付红梅、张红文、朱雯云、梁  军、吴永光、徐亚杰、系部教师
	思想政治理论课教学部

	
	
	

	11
	莫文斌、樊  伟、龙荣华、王伟荣、李盛龙、王萍秀、李菊香、戴中华、系部教师
	体育教学部


注：1、有课的领导请先上课；
2、请各组联系人准备好各种材料并在座谈会时做好详细记录。
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