[bookmark: _GoBack]查分查卷流程
按照《湖南女子学院考试管理规定》，在规定的查分查卷时间内，到教务处网站下载中心下载《湖南女子学院学生查卷（分）申请表》
任课老师签字
系部负责人签字
学生与任课老师共同到相关系部查分查卷
如在查分查卷中确实有误的，经过开课单位审核后，由开课单位负责人签字
教务处工作人员根据查分查卷表审核后，登录教务管理系统修改成绩
完成

