
多功能厅使用审批表
	申请部门
	
	联系人姓名
	
	电话
	

	使用时间
	

	申请事由：

执勤教师签名：               联系电话：                     年  月  日

	主办(承办)部门意见：(盖章)
                                     签  名：                  年  月  日

	多功能厅初核意见：
签  名：                  年  月  日

	工会意见：

签  名：                  年  月  日

	工会主席意见: 
签  名：                  年  月  日

	活动须知：
    各主办承办单位（部门）对所办活动承担安全责任、对所办活动的基本情况、人员、设备及消防安全，制定有针对性的安全措施：
一、大型活动的主办单位（部门）在活动现场必须始终派1-2名老师（工作人员）到现场值勤组织学生，否则将不予安排，并要严格按照场馆相关安全规定，切实做好安保工作。
二、现场布置应严格遵守场馆的各项规定，确保人身和财产安全。
三、在活动现场布置中，严禁使用泡泡胶、不干胶、双面胶、透明胶、订书针等影响多功能厅墙面和设施的布置品，否则将责令予以清除，活动的举办单位（部门）负责场地的清洁卫生。
四、活动的主办单位（部门）负责人为本次活动的安全责任人。
活动承办部门负责人签名（盖章）：                年    月    日


备注：1：多功能厅使用时间段为正常工作日。
2：凭此表开放多功能厅，一式两份，一份留申请部门,一份交多功能厅留底保存。
