
湘女院通字[2013]28号

关于印发《湖南女子学院国库集中支付

内控制度》的通知
各部门、各单位：
     《湖南女子学院国库集中支付内控制度》已经学校研究通过。现印发给你们，请认真遵照执行。
                               湖南女子学院

                          二O一三年六月二十七日

主题词： 国库集中支付      内控制度                            .                                                                   
湖南女子学院财务处              2013年6月27日印发 
                                     (共印65份)
国库集中支付制度是为适应社会主义市场经济公共财政管理需要，以国库单一账户体系为基础，资金直接支付到商品、劳务供应商或用款人，并对从预算分配到资金拨付、资金使用、银行清算、直至资金到达商品供应商和劳务提供者账户实行全过程监控的一种新型财政国库管理制度。为保证我校国库资金流转安全，特制定我校国库集中支付内部控制制度，具体内容如下：
第一条  实行专人专机专线管理。学校应高度重视设备的安全管理，路由器、显示器、主机和打印机应安装在防潮防湿、安全可靠的地方，并安排专人负责网络终端设备的管理和维护。国库集中支付设备必须专机专用，仅用于集中支付业务，禁止其他无关人员拆卸、登陆、操作终端设备。

第二条  实行系统用户名和密码管理。学校应按要求分设录入和审核岗位，并实行授权上岗。经办人及审核人分别使用各自的用户名和密码进入支付系统，操作人员的密码由个人设置、修改和管理。密码设置应结合使用阿拉伯数字和英文字母，要求在8位数以上，同时注意经常更换，谨防泄密。

第三条  实行大额请款报告。对单笔金额超过50万元（含）的大额支付申请，必须严格审查原始凭证的合法性、合理性、合规性，同时应电话报告支付局，以确保支付申请的真实和资金支付的安全。

第四条  及时编报月度用款计划

各相关部门应积极、稳妥、合理编报年度部门预算，及时领取、收发各类拨款文件，定期按预算拟定部门资金使用计划，大额支付款项必须提前上报财务处，以便财务处审核后集中编制学校月度用款计划并申报，确保年初预算指标、期中追加指标的及时、准确下达。

第五条  严格执行拨款项目经费使用要求

各部门及个人收到各类拨款文件后，要积极与财务处联系，依据文件内容确定项目的归属、项目的名称，以便及时下达经费指标。对公用经费拨款指标，应仔细核对经费功能分类科目、金额，准确把握支付类别，并及时向领导汇报，以便学校统一布置，安排实施。对于个人经费拨款指标，应严格按照项目申报时审定的经费使用办法进行开支。

第六条  严格资金支付流程

国库集中支付录入及复核岗位人员应认真阅读、理解拨款文件。录入人员在审核直接支付申请和授权支付令时，应首先核实原始凭证的签批手续是否齐全、金额是否准确，再根据用款内容逐一核对“资金性质”、“功能分类-类-款-项”、“经济分类科目”、“预算项目”、“结算方式”、“用途”、“金额”等各项目内容，审核合格后交会计主管复核，再发送电子数据。资金审批完成后，打印授权支付令并送银行办理，确保资金及时支付到位。

第七条  本办法由财务处负责解释。

第八条  本办法自公布之日起实行，以往有关规定与本办法不一致的，以本办法为准。

