关于做好2014届毕业生毕业论文(设计)工作的通知
各系（部、中心）：
根据《湖南女子学院本科生毕业论文（设计）管理办法》的有关精神，2014届本科毕业论文（设计）工作即将启动。为进一步提高我校毕业论文（设计）管理工作的规范性、准确性和有效性，在总结2013届毕业论文（设计）管理工作的基础上，结合学校新一轮教学计划的安排，现将有关事宜通知如下：
	时间安排
	工作内容

	2013年6月21日前
	系（部、中心）提交毕业论文（设计）工作安排、指导教师名单和选题汇总表

	2013年7月2日前
	学生完成选题，确定指导老师；
系（部、中心）提交《毕业论文（设计）题目汇总表》

	2013年9月27日前
	学生完成开题报告

	2013年10月1日-2014年5月2日
	学生进行毕业论文（设计）；
教师进行指导并对指导的各环节予以记载

	2014年3月17日-21日
	系（部、中心）提交中期检查表；
准备中期检查有关材料

	2014年4月15日-18日
	教务处及教学督导团到各系（部、中心）进行中期检查

	2014年4月25日前
	系（部、中心）提交学生答辩日程安排表

	2014年5月12日-16日
	系（部、中心）组织毕业论文（设计）答辩

	2014年5月23日前
	系（部、中心）安排未合格学生毕业论文（设计）复答辩

	2014年5月30日前
	系（部、中心）完成毕业论文（设计）成绩的评定和成绩录入工作

	2014年6月13日前
	系（部、中心）提交本学年度毕业论文（设计）工作总结等资料

	2014年6月13日前
	系（部、中心）提交排序后的优秀毕业论文（设计）

	2014年6月13日前
	教务处及教学督导团对各系（部、中心）学生毕业论文（设计）进行抽查

	2014年6月20日前
	系（部、中心）完成毕业论文（设计）资料归档



一、组织与管理
1、各系（部、中心）要成立2014届毕业论文（设计）工作领导小组，全面负责本单位2014届毕业生毕业论文（设计）工作，于 2013 年 6 月 21 日前将毕业论文（设计）工作安排（一式二份，含电子档）报教务处孙川老师处。
2、各系（部、中心）负责本单位毕业论文（设计）选题的确定、指导教师的分派、指导过程的监控、论文（设计）答辩的组织与实施、论文（设计）质量的评估、论文（设计）存档等各环节工作的组织和实施。
3、各系（部、中心）要组织召开毕业论文（设计）工作动员会，组织师生学习《湖南女子学院本科毕业生毕业论文（设计）管理办法》、《湖南女子学院本科毕业论文（设计）书写印制规范》等文件，加强对师生的职业操守、学术规范和诚实守信教育。
4、各系（部、中心）负责拟定本单位毕业论文（设计）的参考选题，参考选题经系（部、中心）审定后报教务处备案，并向学生公布。毕业论文（设计）选题数量原则上不得少于毕业生人数。拟定参考选题的教师应具有副教授以上职称，且教学经验丰富。
二、指导教师的遴选
1、各系（部、中心）要严格按有关规定，遴选毕业论文(设计)指导教师，毕业论文（设计）指导教师应具有讲师及以上职称、硕士以上学位或者具有博士学位，学校提倡跨系部建立指导教师队伍。
2、每位指导教师所指导毕业论文（设计）的学生原则上为8-10人。
3、各系（部、中心）于 2013 年 6 月 21 日前将本单位毕业论文（设计）指导教师名单（一式二份，含电子档）报教务处孙川老师处，教务处汇总全校指导教师名单并挂至教务处网上，以供全校毕业生选择毕业论文指导教师。学校鼓励学生跨专业、跨系部选择毕业论文指导教师。
三、毕业论文（设计）的选题
1、毕业论文（设计）的选题应符合本专业培养目标的要求，紧密结合本学科专业的教学科研和社会发展实际，符合专业人才培养目标要求，具有一定的学术价值和实践意义。学校提倡不同专业的教师协同完成学科交叉领域的毕业论文（设计）工作，以开阔学生视野，促进学科间的相互渗透。
2、各系（部、中心）组织拟定毕业论文（设计）选题，学校鼓励不同专业教师协同完成学科交叉领域毕业论文（设计）选题的拟定。各系（部、中心）汇总本单位的毕业论文选题，并于 2013 年 6 月 21 日之前报教务处，教务处在全校范围内进行公布。学生可根据自己的兴趣爱好跨专业选择毕业论文题目。
3、各系（部、中心）应组织学生进行毕业论文（设计）的选题工作，由指导教师指导学生选题。学生也可以根据自己的兴趣申报题目，经过指导教师批准，各系（部、中心）审核通过后，作为毕业论文题目。学校鼓励学生结合大学生业余科研和大学生创新性实验等前期项目成果拟定毕业论文题目。 
4、选题工作采取学生自愿和系（部、中心）分配相结合的原则。选题公布一周内，学生和教师通过双向选择完成第一轮自由选题，经过第一轮没有获得所选题目的学生，系（部、中心）应综合考察学生的兴趣、能力、知识水平为学生确定其它适合题目，保证每个学生选定一个题目。选题结束后，系（部、中心）应于 2013 年 7 月 2 日前将《毕业论文（设计）题目汇总表》报教务处备案。
5、指导教师填写《湖南女子学院本科毕业生毕业论文（设计）任务书》，学生在查阅相关资料后遵照教师要求填写《湖南女子学院本科毕业生毕业论文（设计）开题报告》。开题工作须在下发任务书两周内完成。
四、开题报告的审核
1、各系（部、中心）对学生的开题报告要做出明确的要求和安排，指导教师应当对学生的开题报告进行具体指导。
2、系（部、中心）毕业论文（设计）工作领导小组要对学生开题报告质量进行严格审核，开题报告审核未通过者必须重做或调整题目内容。
五、毕业论文（设计）的指导
1、各系（部、中心）应采取切实有效的措施，建立激励约束机制，调动指导教师的积极性，加强过程管理，确保指导教师工作的责任心和精力投入。
2、指导教师认真填写《湖南女子学院本科毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表》，对指导毕业论文（设计）的各环节予以记载。
3、学生应主动定期向指导教师汇报毕业论文（设计）撰写进展情况。学生违反毕业论文（设计）工作有关规定的，指导教师有权推迟其答辩时间或取消其答辩资格。
4、论文初稿在 2014 年 3 月 18 日前完成，指导教师务必在规定期限内指导学生完成毕业论文（设计）初稿。毕业论文定稿时间为 2014 年 4 月 18 日前。
六、毕业论文（设计）的评阅
1、指导教师要认真审读学生的毕业论文（设计），并填写《湖南女子学院本科毕业生毕业论文（设计）指导教师评分表》，对学生的工作态度、工作能力、论文（设计）质量等做出评价，并给出是否同意答辩的意见。
2、学生在答辩前一周向答辩委员会提交毕业论文，答辩委员会指定评阅教师对毕业论文进行评阅，评阅教师填写《湖南女子学院本科毕业生毕业论文（设计）评阅表》。对于评阅不合格的论文，学生根据评阅教师给出的意见对论文做出修改后再次提交答辩委员会。
七、毕业论文（设计）的答辩
1、2014届毕业生答辩应在规定的时间内完成，各系（部、中心）应根据专业特点，认真组织答辩环节工作，保证各答辩小组工作程序及要求的统一性，确保答辩成绩评定的科学性、准确性。各系（部、中心）应按时公布答辩学生名单及具体的答辩时间安排，并报教务处备案。
2、每个学生的答辩记录须详细、完整，答辩委员会评语要客观、全面，对不同等级的毕业论文（设计）要有不同的评语表述。
3、答辩专家小组的成员选择应遵循回避原则，指导教师原则上不能参与本人指导学生所在答辩小组的答辩活动。
4、将答辩结果填入《湖南女子学院本科毕业论文（设计）写作及答辩过程控制表》，并和答辩过程的详细记录交系（部、中心）存档。
八、毕业论文（设计）的成绩评定
1、答辩小组根据指导教师给予的书面建议成绩和答辩的实际情况综合评定毕业论文（设计）的总评成绩。书面建议成绩和总评成绩均以百分制计分。总评成绩90分以上的为优秀毕业论文，总评成绩60分以上的为合格毕业论文，总评成绩60分以下的视为该生毕业论文（设计）成绩不及格。
2、毕业论文（设计）成绩评定结束后，各系（部、中心）答辩工作领导小组须及时总结本单位毕业论文（设计）工作，形成书面材料，于 2014 年 6 月 13 日前将《毕业生毕业论文（设计）情况汇总表》（一式二份）、工作总结、答辩成绩及所有专业学生的论文总成绩上交教务处孙川老师处。
九、优秀毕业论文（设计）申报
1、各系（部、中心）按本学院毕业论文（设计）总数15%的比例向学校推荐优秀毕业论文（设计）。
2、申报优秀毕业论文（设计）时，要报送《湖南女子学院本科生优秀毕业论文（设计）推荐审批表》和《优秀毕业论文（设计）推荐汇总表》。
3、被推荐的优秀毕业论文（设计）要按格式要求报送电子版，格式不符合要求的，学校将不予受理。
十、毕业论文（设计）的归档
1、各系（部、中心）要将学生的毕业论文（设计）和相关资料的电子文档集中收齐后制成光盘，存档。对归档的纸质毕业论文（设计）各学院要进行统一打印、装订。
2、毕业论文（设计）相关纸质空白文档和档案袋由教务处统一发放，各学院要按要求组织学生认真填写相关内容。
3、毕业论文（设计）工作结束后，各系（部、中心）应将学生毕业论文（设计
）、任务书、开题报告、成绩评定表、指导教师评分表、论文评阅表、答辩评分表、答辩表决票、毕业论文信息汇总表等按以上顺序归类整理存档。由学生所在系（部、中心）归档保管，期限为四年。
十一、规范要求
1、各系（部、中心）要按《湖南女子学院本科毕业论文（设计）撰写规范》要求，对学生的毕业论文定稿格式进行逐项审核，内容主要包括封面、目录、题目、中英文摘要、内容的标题、行间距、字号、图表、注释和参考文献，对不符合规范要求的论文，要责成学生进行认真修改。
2、有毕业设计的相关系（部、中心），可根据《湖南女子学院本科毕业论文（设计）撰写规范》要求，结合专业特点制定本学院的毕业设计规范，力求做到毕业设计的内容和格式规范化、统一化，同时将制定的毕业设计规范以书面形式交送教务处孙川老师。
教务处
