                                          教务处[2016]1号
关于做好2016年上学期开学准备工作的
通    知

各系（部、中心）：
    2016年上学期即将开学，为了做好新学期的教学准备工作，保证教学秩序的正常运行，现将有关事项通知如下：

一、请各部门务必落实好本学期教学任务，确保2月29日正常上课。
二、请任课教师按照有关规定填写好课程授课计划，于3月7日前交系（部、中心）教务秘书处。
三、各系（部、中心）要认真做好开学前的准备工作，组织人员搞好教室、实训室、机房等教学场所的环境卫生，调试好教学设备，检查教师、学生到校情况，特别要逐个落实好第一天有课教师的教学任务。学校将组织相关部门对开学准备工作进行检查。

四、2月29日，学校将组织人员对教学秩序情况进行检查。请各系（部、中心）安排人员对本系（部、中心）教师的上课情况及学生的到课、听课情况进行检查。

五、教材领取事项安排：

各系（部、中心）以教研室为单位到体育馆形体房领取教师教材，领取时间为2月26-27日；学生领取教材的时间为2月27-28日。
    　　　　　　　　　　

附件： 2016年上学期开学教学情况检查校领导、教学督导分组表

                       教务处  教学质量监控与评估中心              

                              2016年2月26日
附件：
湖南女子学院2016年上学期开学教学情况检查

校领导、教学督导分组表
时间：2月29日

	组别
	人     员
	教学楼栋
	系（部、中心）
	检查内容

	1
	罗  婷、莫文斌、谢再莲、蒋晓丽、王萍秀
	懿德楼

体育馆

综合楼
	文学与传媒系
	1、检查教学楼栋教师到
岗、学生到课情况、教学秩序、教学纪律；
2、随堂听课，检查课堂教学质量；
3、听取系部本学期各项工作安排，及对学校各项工作的意见、建议。

	
	
	
	体育教学部
	

	
	蒋璟萍、谭泽晶、向开瑛
	
	艺术设计系
	

	
	
	
	礼仪/家政研究与教育中心
	

	2
	杨兰英、周劲松、王凤华、廖鸿冰、何丽芳
	睿智楼
	教育与法学系
	

	
	
	
	旅游系
	

	
	吴洛夫、王  琪、朱雯云
	
	思想政治理论课教学部
	

	3
	李军波、陈建湘、佘卫平、何丕军 
	笃行楼
	会计系
	

	
	周松涛、陈赤平、周  星、曾欣悦、江劲松、张  波
	
	外语系

经济与管理系
	

	4
	贺江平、张建庄、胡桂香    
	臻美楼
	艺术表演系 
	

	
	
	
	妇女/性别研究与女性教育中心
	

	
	成荷萍、陈之信、邓再辉、王红彬
	实训楼
	信息技术系
	


